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Bauausfiihrungsterminplan

¢ Von der Objektube erden die Bauablaufe innerhalb der Terminziele des Ge-
anes fur die Gewerke / Auftrage detailliert und nach Bedarf angepasst.

7 Kostenplanung, -kontrolle und -steuerung

Ziel der Kostenplanung/-kontrolle ist es, die Kosten transparent zu gestalten und die Einhal-
tung der budgetierten Kosten unter Beriicksichtigung der vorgegebenen Qualitaten und Quan-
titaten zu gewahrleisten.

Die Kosten sind kontinuierlich zu verfolgen, d. h. der aktuelle Kostenstand ist permanent mit
dem freigegebenen Budget / Kostenrahmen abzugleichen.

7.1 Kostenplanung

Die Kostenermittiungen sind entsprechend der Gliederungssystematik der DIN 276 bzw. nach
den Vorgaben der Projektleitung zu erstellen. Die Kostenkontrolle und Steuerung wahrend der
Bauausfuhrung (HOAI: Leistungsphasen 6 — 8, HOAS: Leistungsphasen 5 - 6) erfolgt Uber die
Kostenkontrolleinheiten, welche nach Freigabe der Kostenberechnung durch den Architekten,
die Szenografie bzw. die Fachplaner gebildet werden.

7.2 Kostenkontrolle

Die Festlegung der Kostenkontrolleinheiten erfolgt nach Abstimmung mit den Projektbeteilig-
ten durch den Projektsteuerer.

Vom Ausschreibenden ist fur jedes Leistungsverzeichnis zu Uberprifen, ob die ausgeschrie-
benen Leistungen und Mengen mit der Kostenberechnung tibereinstimmen. Danach sind die
festgelegten Positionen vom Architekten / Szenografie / Fachplaner zu verpreisen. Bei gravie-
renden Abweichungen ist das weitere Vorgehen in Abstimmung mit der Projektleitung und der
Projektsteuerung festzulegen.

Die Uberpriifung der Verdingungsunterlagen im Hinblick auf die vorgegebenen Kostenziele
unter Beriicksichtigung der qualitativen und quantitativen Anforderungen (einschlielich einer
stichpunktartigen Mengenkontrolle) erfolgt durch den Projektsteuerer.

Die vorgesehene Ausschreibungsart (VOB, VOL, Offenes und Nichtoffenes Verfahren, Offent-
liche Ausschreibung, Beschrankte Ausschreibung etc., Art der Leistungsbeschreibung Leis-
tungsverzeichnis, Leistungsprogramm), Los-Unterteilung sowie der LV-Inhalt (Leistungsberei-
che) sind fiir jede Vergabeeinheit vom Architekten / der Szenografie / dem Fachplaner mit der
Projektleitung und der Projektsteuerung abzustimmen und von der Projektleitung freizugeben.
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7.3 Kostensteuerung

Die Kostensteuerung erfolgt gemaR nachfolgend aufgefiihrter Vorgehensweise:

1. Durch den Architekten / die Szenografie / die Fachplaner werden monatlich auf Grundlage
der nach HOAI / HOAS geschuldeten Kostenkontrolle die Prognosen auf die voraussicht-
lichen Abrechnungssummen an die Projektsteuerung Gbergeben (gemaR Vorgabe der
Projektsteuerung).

2. Durch die Projektsteuerung werden die Gbermittelten Angaben (siehe Punkt 1.) bewertet,
im Ergebnis wird eine unabhangige Kostenprognose erstellt.
Die Betrage werden durch die Projektsteuerung in einer vordefinierten Excel-Tabelle, wel-
che der Projektsteuerer zur Verfligung stellt, zusammengefasst und regelmaRig an das
MSK ubergeben.

3. Durch die Projektsteuerung wird turnusméagig ein Kostenstatusbericht erstellt und dem
MSK ubergeben.

Im Bedarfsfall wird hierzu ein Mehrkostenbericht erstellt.

7.4 Mittelabruf / Mittelabfluss

Der Projektsteuerer plant den Mittelbedarf und Mittelabfluss wahrend der gesamten Projekt-
laufzeit und passt diesen gegebenenfalls an.

Die Projektbuchhaltung wird durch die Projektsteuerung in Abstimmung mit dem MSK erarbei-
tet und kontinuierlich fortgeschrieben. Sie endet mit dem Abschluss der Projektbuchhaltung
fur den Mittelabfluss.

Der Mittelabruf erfolgt durch das MSK.

8 Planerstellung, -verteilung

Die Festlegungen zu den Planformaten erfolgen anhand der Ublichen ProjektmaRstabe M
1:200, M 1:100 und M 1:50 sowie fiir Details M 1:20, 1:5, 1:1 etc. Dabei sind die Standardgré-
Ren von Plangrélien einzuhalten (max. DIN A0). Fir die Bestandsdokumentation sind vor Be-
ginn der Ausfilhrungsplanung Abstimmungen mit dem MSK zu treffen.
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8.1 Plankopf
Aus jedem Zeichnungsschriftfeld missen die nachfolgenden Informationen hervorgehen:

e Bauvorhaben

¢« Bauteil (z.B. Gebaude, Geschoss)

o Darstellungsart (z.B. Grundriss, Schnitt, Detail, etc.)
« Planinhalt (z.B. Fassade, Elektroinstallation, etc.)

« Malistab

« Planungsphase, Anderungsindex

« Korrekturvermerk mit Angabe der korrigierten Teile
e Plannummer

o Ersteller/-in

e Erstellungsdatum

e  Prufungsvermerk

o Planstatus (z.B. Vorabzug, zur Ausfiihrung freigegeben)
o Leerfeld fur die Fachplaner und Firmenwerkplanung

Die gednderten Teile sind in der Zeichnung zusatzlich mit Wolken deutlich zu versehen. Sofern
sich die Freigabe nur auf bestimmte Planungsinhalte bezieht, ist dies deutlich anzumerken.
Die Vergabe von Zeichnungsnummern ist zwischen der Projektleitung, dem Architekten / der
Szenografie und den Fachplaner abzustimmen.

8.2 Planumlauf/ Planverteilung

Die Architekten / Szenografie / Fachplaner stellen die Planung in der KOB vor. Die Projektlei-
tung und die Projektsteuerung erhalten auf Anforderung die gewiinschten Planungszwischen-
stande.

Die Projektleitung erhélt alle von den Planern erstellten Planunterlagen nach deren Fertigstel-
lung fiir die AFU-Bau sowie die Schal- und Bewehrungspléne. Die planende Stelle ist fur den
rechtzeitigen Versand ihrer Unterlagen verantwortlich.

Der planungsinterne Planlauf ist von den Architekten in Listenform zu dokumentieren und der
Projektleitung und der Projektsteuerung mitzuteilen.

Die rechtzeitige Zurverfigungstellung von Planunterlagen ist zwischen den Architekten, der
Szenografie und der Fachplanung sicherzustellen.
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9 Dokumentation
9.1 Planung

Die zur Ausfiihrung kommenden Planunterlagen werden in Planlisten und Planausgangslisten
(auch bei Versand per E-Mail) erfasst.

Es werden nach Projektabschluss die vollstéandigen Planunterlagen (fortgeschriebene Ausfuh-
rungspléne) entsprechend der jeweiligen vertraglichen Regelung vom Planer bzw. den aus-

fuhrenden Unternehmen uber die verantwortlichen Planer an den Bauherrn Gbergeben.

Die Struktur sowie die Inhalte der Dokumentation sind mit dem MSK und der Projektsteuerung
abzustimmen.

Grundsatzlich sind die Revisions-/ Bestandspléne digital an das MSK zu ibergeben. Durch
die FBT ist im Vorfeld die Qualitét der Revisions-/ Bestandsplane zu Uberprifen.
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Die Rechnungen sind digital / per E-Mail bminzu-

reichen.

Der Prozess ist im nachfolgenden Ablaufdiagramm dargestelit.
BR-PM wird die Zahlungsfrist im jeweiligen Rechnungsanschreiben benennen.

Planer, Berater Projektsteuerung
1.-12. Tag
g Eingang, sachliche
g’;’::':‘m vz: «#’ und rechnerische
g Priffung

Infor

Buchungsbeleg und

Rechnungsdeckblatt
(Rechnungskopie bei
geanderter Rechnung)

o

Projektleitung
MSK Buchhaltung MSK
13-17. Tag 18.-20. Tag
Buchung und
Rechnungsfreigabe Zahlungsanweisung
21.-23.Tag

Rechnungskopie

(bei Abweichung

-des Rechnungs-
betrages)

Buchungsbeleg und
Rechnungsdeckblatt
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4.9.3 Firmenrechnungen

Voraussetzung zur Bezahlung von Abschlagsrechnungen ist das Vorliegen der gultigen Ver-
tragserfullungsbirgschaft und einer Freistellungsbescheinigung des zustandigen Finanzam-
tes. Bis zum Vorliegen der Biirgschaft wird ein Betrag in Hohe der Burgschaftssumme von den
Abschlagszahlungen einbehalten, ggf. bis zur Fertigstellung der zur erbringenden Leistung.

Bei der Abschlagsrechnung ist die Gesamtleistung (kumulierte Rechnungslegung) anzugeben.

Firmenrechnungen sind wie folgt zu adressieren:

Arbeitsgemeinschaft Friedhof und Denkmal e.V.
Zentralinstitut und Museum fur Sepulkralkultur

- Neukonzeption MSK -

Weinbergstralle 25-27

34117 Kassel

Die Rechnungen sind digital / per E-Mail bei—einzu-

reichen.

In dem nachstehenden Ablaufschema ist der Prozess des Rechnungslaufs (Abschlagsrech-
nungen) dargestellt. Bei Abschlussrechnungen gilt gemaR VOB eine Zahlungsfrist von 21 Ka-
lendertagen. SN <rstellt zur jeweiligen Rechnung einen Postlaufzettel, auf dem die Be-
arbeitungsfristen dargestellt werden.

Architekt,
Firma Szenografie, Projektsteuerung Projektleitung Buchhaltung
Fachplaner MSK MSK
(Bauleitung)
Erstellen von
Rechnungen
3.-11. Tag y 1-2.Tag
Sachliche, fachliche
und rechnerische Eingang
Priifung der
Rechnungen inkl.
Qualitatssicherungs-
blatt
12.-14. Tag 15.-17. Tag 18.-20. Tag
Sachliche
0 Buchung und
K12-Prifung Feststellung / k
Rechnungsfreigabe Zahlungsanweisung
Buchungsbeleg und
Rechnungsdeckblatt
Buchungsbeleg u. Buchungsbeleg u.
Rechnungsdeckblatt Rechnungsdeckblatt
(Rechnungskopie bei (Rechnungskopie bei
geénderter geéanderter
Rechnung) Rechnung)
Erhalt + *
Rechnungskopie
durch Bauleitung
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Korrekturen in den AufmaRpldanen werden durch die Objektiberwachungen direkt an die Fir-
men Ubermittelt, damit diese bei der nachsten Rechnung beriicksichtigt werden kénnen.

Die Objektiiberwachungen informieren die Firmen nach erfolgter Zahlung durch das MSK.

Die Angaben gemaR Checkliste ,Qualitatssicherung Abschlagsrechnungsprifung®, bzw. ,Qua-
litdtssicherung Schlussrechnungspriifung” sind zu beachten sowie das Formblatt ausgefult
und mit Datum und Unterschrift versehen den gepriften Rechnungsunterlagen beizufugen
(siehe Anlage 6 und 7).

In dem nachstehenden Ablaufschema ist der Prozess des Rechnungslaufs (Schlussrechnun-
gen) dargestellt. Bei Schlussrechnungen gilt gemaf VOB eine verandert Frist von 30 Kalen-
dertagen. Die Abnahme der Leistung muss erfolgt sein. Der Nachweis tiber ggf. noch offene
Mangel oder Restleistungen miissen dem Bauherrn vorliegen. GNP crstellt zur jeweiligen

Rechnung einen Postlaufzettel, auf dem die Bearbeitungsfristen dargestellt werden.

Architekt,
Firma Szenografie, Projektsteuerung Projektleitung Buchhaltung
Fachplaner MSK MSK
(Bauleitung)
Erstellen von
Rechnungen
3.-17. Tag y 1-2 Tag
Sachliche, fachliche
und rechnerische E
Prifung der i
Rechnungen inkl.
Qualitatssicherungs-
blatt
18.-22. Tag 23-26. Tag 27.-29. Tag
Sachliche
Buchung und
K12-Prufung Feststellung / y
Rechnungsfreigabe Zahlungsanweisung
Buchungsbeleg und
Rechnungsdeckblatt
Buchungsbeleg u. Buchungsbeleg u.
Rechnungsdeckblatt Rechnungsdeckblatt
(Rechnungskopie bei (Rechnungskopie bel
geanderter geanderter
Rechnung) Rechnung)
Erhalt [y [}
Rechnungskopie
durch Bauleitung
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